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Vejl edning til El evpl an

LPsevejl edning

Denne vejledning er delt op I tre del e:
T FRBrste del er for alle og indeholder de f ul
har .
T Anden del i ndehol der de funktioner, Il Prest ¢
beskrevet I fRBrste del
T Tredje del indehol der de sidste funktioner,
over dem i fRBrste og anden del

S- nBjes med at printe de sider du har behov fc

Definitioner
T Opl PringsabBksvarldiegmine sammenhbPng den medarl

daglige oplpbPring af en eller flere elever,
T LPrestedsadmEni sitematder: s kal have overbl ikl
| Prestedet. Denne rettighed giver ogs- mul i
| Pringsansvarliges muligheder p=- | Prestedef
T VirksomhedsadrHiami sotvreartbolri:k ket over all e vi
og kan oprette og administrer alle medar be]
N-r der i denne vejledning sta-r vinruknsnoemh ed eerk,s .r
benhavns Kommune, Dansk Supermarked A/ S osv.
Vejl edning til El ev.pl.an..f.or..vi.rflksomheder
FRBrstepdellr i ngs.ans.v.ar.l i g .. 2
Anden-Ldalest eds ad.mi.ni.s.t.r.at.o.rl...... 7
Tredj-e/id&lsomheds a.d.mi.n..s.t.r.a.t..0.r....9
Vi | du Vvi.de. . .mer .. 2. i 10
o
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FRBr st eOpmlekri ngsansvarlig

Hvordan f-r man adgang?
Du skal have et brugernavn
kol l ega 1 din virksomhed.

Det sk al vbre ehnel ldeerr veirr kls
ministrator

Elevplan

Se evt. afsnittet om "Medarbejderliste"

Hvis virksomheden i kke tid

plan, skal der tages kont a

hj Pl pe. :

STILEs support kan evt. kontaktes p- ST st/ /i
servicedesk/ customer/portall/1

Hvordan ser jeg mine el ever?

SBgemul igheder ne fr a ool i ot oo 2 r L .~
tappen i pl anl Pgni ng®&

kan fremsBBges ud fra

terier. VbPr opmbPrkso* - —

ale, der er grundlaget for tildeling af forlBb ===

med aktiviteter til i =

Kl'i k p= SBg for at a|=e. .. = ) .
Hvil ke el ever vise~-" Foros o ktteter EETTETTITITEIT
El evpl an modtager aut S e e

om uddannel sesaft al er |auedme ;

administrative syst el 4 -~
SIS
: Lol

Du vil se de elever, . ) 2t af
de | presteder, som du[- " cEooen BRI
. . k Bank & = y I a Q ”w:_g‘l;:;d.enslegefv\)? .
0og som din virksomhed| .. lig.
Hvis der mangler en el ev?
Der kan vbre flere —~rsager til, at en el ev manc
T Hvis virksomheden har valgt at opl Pringsan:
sammenknytning ikke er foretaget
T El evens uddannel sesaftale kan vbPre registr
T Elevens uddannel sesaftale er i kke korrekt 1
Se evt. afsnittet "Der mangler en el ev"
Brugerindstil |l i nger gugprindstinger
H VvV | S d u r e g | S t r er er d | [N Les mere om hvad enkelte brugerindstillinger hemiser til, samt hvordan man eendre dem under Hjz=!; no b |
|l efon nummer, vil EI evptd g,
d e I’ e I’ I’ el e V a- nt IAmaI linier pr. side pa segeresultater 200 n
Twsans  djine el ever . Avanceret tekstredigering r
Medarbejdere og elever E-mail adresse [a beo@abed.di

Adgang for alle Mobilnummer |12345678

Brugerindstillinger

Ny adgangskode =
Ret person oplysn.

JS— Ny adgangskode

™™ Her kan du bndre din adgangskode.,

—_—
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_'Clpsa?ining
::;‘”’”""e':"’ slevet Skift din adgangskode
ang for alle
Brugerindstilinger R e t p e r. S 0 n O p I y S Her skifter du adgangskode til Elevplan
My adgangskode ) . Bemeerk: Endring af din Elevplan adgangskode har ingen indflydelse pa dit eventuelle UNI-Login.
Ret person oplysn. Hvi s du i kke er M (Brugemawm ) f
Stmmimsar Nuvasrende adgangskodel—
Medarbejderliste p - en er hv er vss k (0] |
. @nsket adgangskode Ii mindst 8 tegn
navn. Hvis du er (oo, e
der, skal du tage kont a ==
"~ Opsatning ] ) Ret personlige oplysninger
::::;:ii:e;::gelmr F r a f O r S I d e n k a n S e n d Her kan du rette dine personlige oplysninger e I
mewswess  Du - kan sende mail til en Z:”’“"‘”l'l Jpe
y adgangskode B ; ermanm
grzremm deres opl bPringsansvarlige VA~
e den p- et bestemt tidspunkt
Du kan se dine afsendte beskeder i menuerl
Forlob o aktiviteter [T
il Skole- og i i Vis fravasr
Forl Bb og aktiviteter @f,.«ff - —
. Man kan ti S S f’i#a’ . |
= k f 0 r I B b QJ E u ’ . - 184 02:10 ‘I—:—::SI:DD:;FSIGQ;' V\)]'-
& H [F ; 1 B 9 {15/07-13-)

m-1 pi nd:

ever p- samme

speciale p- en gadpr*ed twd jslee dr
arbejdet med ppakti kaktiviteter

www. el evpl anwejdlead rPirmmak.td Kk s t

Muligheder fra Elevover~™ - o

Her gennemg-s i konerne i rbkkef Rl ge:

T Forl Bb med &kti kianettarl:knyttes prakti kforl Bb
el ev

T EvalueVYiimkgsomhedsmedar bej

ke praktikm-1 enten i ti f eter
evaluering og evt. knytte fﬁﬁ f&’j S

praktiker kIl Pring.

T Prakti kerkKyiPsimgr ksomheden vil afvinke m=l C
del ser ud for praktikm-l

T VvVal gfri pbakt ekmmiul i ghed for tilknytning af
dannedlfs erk s . P- det merkantile omr-de.

T Uddannel sesbog Sle kKodr.aakt eerleerv.ens kar akterer

T Skol eophelhdvor n-r er hvervsskolen har planl ag

T Til meldte | PriSegsiarkdhol teteanf skol eophol dene

1T Opgav®ea :de opgaver, besvarelser og feedback

Forl Bb med aktiviteter

Forl Bb og aktiviteter oprettes sobRfr aktlidke vieareref
f Bl gende tilknyttes ®n el ev under Forl,Bb med ¢
\u v/

—_—
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under Forl Bb og aktiviteter Virksomheden kan
m.v. og derved danne en_ nrralktilnlan

eleuplan Forlab med aktiviteter Visarmhademad ot (8
El evpl an sBrger selv f of: p— mer
p |l anen. Specisle Tomaer VOS (150713 - )

Pl anen kan genbruges

pﬂ

Uddannelsesaftale

Skole 554H SKP, Nedebovey 77, Fredensbong (010013 . 3112.96 )

Oplmringsansvarliy  Lene Gorm SKP Pedersen

Praktikaktiviteterne kal ™m"2°,"27 . __ e o, 21 e
tilknyttet

Se vejl eddpiregerlse og ar b7 il v
prakti k aftwiwwi. teé teevmp | a n wenjdlezs =

Prakti ksted. st e

Eval uering |

Prakti km-l kan samlet eva . ) eval
Her kan praktikm-l evalueres via de aktiviteter

ti kerkl Pri ngoow
praktqg Kk e|.

"dDanne
www. el

..............

evpl

ik
de

Prakti ker k!l Pring

N-r man afvinker prakt
ring i elevplan, s= er
skole og el ev. ®anweaplloceadde

under Prakt.i

el=uplan Praktikevaluering

Elev
Speciale

Torben sigpd
Tomrer VOB (150713 - )

Val gf ri prakti km-l
glkonet i kol onnen vises fuldt, hvis
ifvens uddannel se el ler special e, el I
0
,( = “ I . 'k , = = = Hnriﬂ!iMnen‘
== = algfri Praktikma Virksomhedsmedarbejder (e
Elev Karin Kursus Testesen
- Fedt
- Speciale  Administration VOB (15/07-14 -
§
s @
" Szt flueben ved de praktikmal, eleven skal arbejde med E E %
Uddannel se
- Nr |B.2. ion og service
- 00. De valgfrie praktikmal kan vaelges pa enten "Kunne" eller "Beherske” niveau, som
k a r a k t e r e r =R giverfmske\ligepoinﬂfurhn\d\iIde\sam\edeop}aringskmv Niveau og peint er angivet _
- efter hvert praktikmal. Den enkelte elev skal minimum oplaeres svarende til 20 point fra
B.2 ogi alt 190 fra alle mal
0| 2 |12 Eleven kanbehersker at varetage kontorsenvicefunktioner, herunder reception, telefon og post| _
(Kunne=3, Beherske=7)
[J| 2 |13. Eleven kan/behersker at udarbejde medenotater/referater (Kunne=3, Beherske=7) -
U d d a n n e | S e S p | a n 0| a 14. Eleven kan/behersker at formidle information internt i vicksomheden, herunder f eks. at
videresende information og mails og udarbejde inteme nyhedsmails (Kunne=3, Beherske=7) T
Al l e elever p- en Er hvVe|o|s | sk e --l-lpve
d k d d d I ole 1ﬁ. E‘Ievené(ar;{(behersgerBathvalTag%Dpsaetmngug\ayoutafbreve,rapporter kursusmateriale .
eller lignende (Kunne=3, Beherske=
en go endt u annel s e sl |°seememestaesen ™ 7T S er
her virksomheden kan se el evens valg af Dbl . a. v
Uddannel sespl an udarbejdes af el even o0og godkenc
val get af valgfrie specialefag.

k3
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Skol eophol d

Her kan virksomheden se, hvorn-r skolen har pl e
Her kan virksomheden ogs- se, hvilke uddannel se
el even tidligere har vpr oo R -
Skol edokumenter .” T

Her kan skolen uploade Smms ouw mmm Gy 2K s .
Grundforl Bbsbevi s, Skol e== 2nt
med karakterer for den e}memimsmmmmn mr

‘ » Grundlorish

Dokument ati on

. ‘bDwelse

]
J
[+ Hovedtorten sis |
|
I
|

Her kan eleven oprette i len
kan se det. [ Svaens godhensee

Prakti kkommuni kati on

| dette afsnit kan el ev, skole og virksomhed Kkoc
der oprettes et nyt i malibpg,tibl iskerl ederg swdredt. er
Praktik Overblik

Her ses flere ting: s

1 El evens uddannel sesaftale, som den er regist

erhvervsskol en.
1 Et Ganttkort over den enkelte el evs ud-

dannel ses, her und e r Ambedsportolio

skol eophol d mv. e

Tildelte praktikaktiviteter for el even.
Prakti km-l p- uddannel sen.

Prakti ker k!l Pringerd,f osronb -edlee vteind | hiagre rfe-meotg nuvFb

Kar akterer mv .
Her ses de karakterer og gods| =

Mesterl bre
Hvis eleven er i mesterl Pre v
kumentere ansvarsfordelingen

Skol eophol d
Her kan virksomheden se, hvor

hol d. Ved at klikke p datoer
aktiviteter el evenl redhalidaenelid
den, samt det wudbud der er aff[=/= L et e
har valgt ikke at ville benyt g hec
re virksomheder og el ever om nmz_iu Vi E

Til mel dte | Pringsaktiwvit
Her vi ses hvad el even er til

vel se af indhol det.
N-r en tilmelding ikke er beh €
ve status "Bnske"
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Opgaver

Skolen kan bruge Elevplan til at stille opgaver
give virksomheden |l ov til at kigge med.
Virksomheden kan se opgaver, besvarelser og f eece
Virksomheden kan ogs- selv give feedback, der k

Fanebl adédobgSkhoh&ti kperi oder
Fanebl adet indeholder et detaljeret Ganttkort f
kan downl oades til et regnearKk.

Se vejledanhgenegneard wwyw.Galnd ¢t p lkaom wenjdlea d rPirradck.t d

Fanebl adet Vis fravbpr
Her kan du se det fravbr, der er registret p- ¢

Dette krbPver at skolen regi sA-Det gRemdbas$éest ef

Ved at kdawnkleoapd regnear k med@kafmr dwlBr freplty pmiPeg &
om el evens fravbr.

Ved klik direkte p=- fravbrslektioner f-s yderl:i

Medar bej dere og el ever
Virksomheden kan vbPlge at sammenkobl e den

enkelte elev til en eller flere oplPringsansvar
ge. Under dette menupunkt kan alle virksom-
hedsmedar bejdere se fordelingen.

Kan kun se egne el ever

Virksomheden kan vbPlge om opl bPringsansvarl: i -
1 er

ge kan se alle elever e e kun dem der er knyt
side.

Medar bej derl i ste

Her ses en | iste over oprettede medarbejdere p-

om medar bejder ne-Aelrt sa-d nkianni sotprraettotre medar bej der e
Hvis musen holdes hen over en medarbejder ses ¢
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